
   

 

    
 

 

Menschen - Ideen - Qualität 

 

Wir sind ein erfolgreiches Unternehmen und stehen für High-Tech Kunststoffverarbeitung. 

Als familiengeführtes Unternehmen am Standort Herbolzheim sind wir ein anerkannter 

Partner für integrierte maßgeschneiderte Gesamtlösungen rund um die Kunststoff-

technologie.  Unsere Kunden sind vorrangig in den Bereichen Automotive, Elektro, Human-

Care und Gebrauchsgüter beheimatet. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir nächstmöglich die: 

 

Teamleiter Administration (m/w) 

 

Ihre Aufgaben 

 Unterstützung des Geschäftsführers in operativen und strategischen Aufgaben 

 FiBu und Controlling 

 Steuerung der Verwaltungsprozesse 

 Mitarbeit bzw. Leitung von Projekten 

 Geschäftskorrespondenz in Deutsch und Englisch 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene Ausbildung und/oder Studium im kfm. Bereich oder eine 

vergleichbare Qualifikation  

 Analytische und konzeptionelle Denkweise 

 Selbständige, strukturierte  und präzise Arbeitsweise 

 Erfahrung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen 

 Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 

 

Unser Angebot 

 Exzellenz in Kunststoff 

 Teamgeist und individuelle Entwicklungschancen 

 Attraktive Vergütung 

 

Werden Sie Teil eines erfolgreichen Teams! 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte per E-mail an: 

r.greschbach@greschbach-gmbh.de    

 

oder per Post an: 

Richard Greschbach GmbH/Personal/Kanaustr. 2-4/79336 Herbolzheim  

mailto:r.greschbach@greschbach-gmbh.de

